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SOLUCIONES AVANZADAS PARA EL AREA JURIDICA
El mundo juridico utiliza mucho papel. Los abogados, los auxiliares juridicos y otros miembros
del personal necesitan revisar, corregir textos y anotar en documentos continuamente,
utilizando con frecuencia boligrafos para indicar los comentarios y las ediciones a los
documentos en papel. Pero con los nuevos requisitos de archivo electronico y la necesidad
de aumentar las ganancias a la vez que se reducen los costos, es posible que su firma se esté
acercando a un flujo de trabajo digital.

Las soluciones imageRUNNER® ADVANCE de Canon pueden ayudar a que su firma ahorre
dinero y aumente la productividad. ¢ Necesita distribuir los documentos electronicos de
manera segura? Con los dispositivos imageRUNNER ADVANCE, usted puede escanear los
documentos, almacenarlos en un archivo que permite la biisqueda y enviarlos a varios
colegas con un solo toque. ¢Desea reducir los gastos de impresion? Las capacidades

de recuperacion de costos le brindan un control preciso y la informacion acerca del
uso del dispositivo. Las soluciones de seguridad de Canon también pueden asegurarle la
colaboracion de manera segura con los clientes, con los socios, con los colegas y con los

tribunales.

Al mismo tiempo, es probable que posea procesos de administracion de casos. Por esa
razon, las soluciones de Canon son flexibles y modulares, orientadas a los flujos de trabajo
verdaderos y a las necesidades especificas de las firmas pequeias, medianas y grandes.

Acelere y Automatice los Flujos de Trabajo de Papel a Formato Digital

Los requisitos de archivos electronicos en algunos tribunales han convertido a las firmas en centros de procesamiento de
documentos. Sin embargo, ¢por qué estos procesos no pueden ser mas eficientes? Usted no deberia tener que solicitar a terceros
los servicios de escaneo sencillos mientras que el dispositivo periférico multifuncional en su oficina esta inactivo.

Canon ofrece hardware y software que pueden mejorar los flujos de trabajo de papel a formato digital. Si usted es un abogado
independiente o trabaja en una oficina pequena, puede implementar las soluciones que le permitan a todo el personal escanear,
archivar, buscar y recuperar los documentos con facilidad. ¢Tiene necesidades mas grandes? Los servicios de asistencia juridica y
las firmas mas grandes pueden aprovechar la tecnologia a nivel de produccion y los flujos de trabajo de un toque que se vinculan
perfectamente con los sistemas de administracion de documentos.

Necesitamos escanear, transmitir por fax y enviar por
correo electronico muchos de nuestros documentos

a varios destinatarios, archivarlos en nuestra base

de datos y también electronicamente. Estos procesos
requieren mucho trabajo y consumen tiempo y recursos.

Combine Tareas de Varios Pasos en Flujos

de Trabajo Personalizados de Un Solo Toque.

Canon Workflow Composer le permite convertir
facilmente los procesos juridicos repetitivos y de
varios pasos en flujos de trabajo de un toque. Con un
solo botén, los colaboradores de las firmas pueden
ejecutar muchas tareas simultaneamente, tales
como el escaneo, la transmision por fax, el envio por
correo electrénico, el archivo de los documentos en un
servidor o incluso el almacenamiento en las carpetas
del Buzon Avanzado, un nuevo servidor de archivos
interno en los dispositivos imageRUNNER ADVANCE.
Los botones de Workflow Composer se pueden
personalizar en su totalidad, de modo que los puede
ajustar a sus procesos y necesidades exclusivos.

Perdiamos mucho tiempo
escaneando documentos
de descubrimiento,
enviandolos por correo
electrénico a todos los
abogados relevantes y
almacenandolos en nuestra
base de datos.

Digitalice Transmita Envie por
por Fax Correo Electr.

Los botones itiles de Workflow Composer pueden acelerar las
tareas de oficina repetitivas y con varios pasos.

Ahorramos tiempo y eliminamos los
errores manuales con los botones de un
toque. Ahora simplemente colocamos el
documento en el dispositivo, presionamos
un boton de Workflow Composer y todo el
envio, la transmision por fax, el envio por
correo electronico y el archivo se realizan
automaticamente.



ESCANEO DE DOCUMENTOS EN PAPEL

Tenemos un volumen enorme de documentos que
necesitamos escanear y convertir en archivos digitales.
Esto puede ser costoso y demorar mucho tiempo.

Escanee a Alta Velocidad. Muchos de los

dispositivos imageRUNNER ADVANCE de Canon

mas recientes pueden escanear los documentos
bilaterales a altas velocidades; algunos incluso pueden
escanear hasta 200 impresiones por minuto.

Estos dispositivos también pueden detectar de

manera automatica los documentos de tamano
irregular y procesarlos correctamente. Esta funcién
brinda las capacidades de escaneo miscelaneas en

las instalaciones para todos, desde las oficinas de

una persona que escanea una cantidad moderada de
documentos hasta las firmas grandes que procesan por
tandas altos volimenes de papel todos los dias.

Escaneo de originales con
distintos tamanos en un
solo paso

Canon

Captura de ambos lados
de cada hoja a la vez.

Maximizacion del uso de
papel sin sacrificar velocidad.

ANTES AHORA

Teniamos que enviar todos
los documentos bilaterales y
con tamanos irregulares a un
servicio costoso de escaneo
externo.

Ahora podemos ahorrar en
costos ya que escaneamos
estos documentos
internamente.

Soluciones Avanzadas para el
AREA JURIDICA

ESCANEO Y ALMACENAJE DE ARCHIVOS DE CASOS

Necesitamos una mejor manera de administrar 10s
documentos de los casos. Sin embargo, ées el software
para la administracion de documentos solo para las
firmas grandes?

Administracion y Almacenamiento de Documentos

para Todos. imageWARE" Scan Manager brinda

una manera facil para solucionar el problema
de escaneo, indizacion y Numeracion Bates de grandes
cantidades de documentos. Scan Manager puede
integrarse con los sistemas de administracion de
documentos existentes y también puede vincularse
perfectamente con imageWARE Document Manager de
modo que usted pueda buscar, ver y colaborar en los
archivos con toda la oficina.

ADMINISTRACION DE ARCHIVOS DE CASOS

Nuestra firma administra y acepta casos nuevos todos
los dias. Cada uno de estos archivos de casos tiene una
enorme cantidad de documentos electronicos y en papel.

Los archivos pueden incluir las paginas escaneadas, los
formularios, la investigacion en la Web, los informes de
consultoria internos, los documentos de descubrimiento,
los archivos de computadora, los mensajes de correo
electrénico y mas. El problema es que todos estos
documentos se deben clasificar manualmente en un solo
archivo de caso.

Clasifique, Localice y Combine Muchos Archivos
en un Documento Final. imageRUNNER ADVANCE
Desktop ayuda a facilitar la combinacion de las
paginas en papel y de los documentos electrénicos con
distintos formatos de archivo en un solo archivo de caso de
descubrimiento completo. La aplicacion Desktop también
le permite arrastrar y soltar archivos en iconos Utiles
en la interfaz de usuario en pantalla para transmitirlos
por fax, imprimirlos, enviarlos por correo electronico o
almacenarlos en su PC o carpeta de Buzon Avanzado.

caso
El personal juridico puede combinar facilmente los archivos en papel

escaneados y otros archivos electrénicos con imageRUNNER ADVANCE
Desktop.

ANTES AHORA

Nuestro personal de auxiliares
juridicos tenia que combinar
manualmente varios archivos
electronicos e impresiones

en papel. Todo este escaneo,
impresion y organizacion de
los archivos de casos tomaba
demasiado tiempo y trabajo.

Hemos mejorado nuestra
productividad al realizar todas
estas tareas desde nuestra
PC, en la interfaz intuitiva

de imageRUNNER ADVANCE
Desktop.
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Comunique Mejor y Trabaje de Una Forma
Mas Rapida

La colaboracién es algo comun en muchas practicas. Los abogados y
los auxiliares juridicos trabajan juntos en los mismos resiimenes, las
peticiones juridicas, los archivos, los alegatos o en otros documentos
juridicos. Todo el tiempo que tienen que pasar distribuyendo o
recibiendo documentos, o buscando manualmente nimeros de fax o
direcciones de correo electronico, los aleja de las tareas en cuestion.

Canon le puede ayudar a superar estos retos de comunicacién con una

amplia variedad de soluciones innovadoras.

Nuestra firma recibe tantos faxes de nuestras oficinas
regionales que algunos inevitablemente se extravian. Nuestros
abogados, auxiliares juridicos y demas personal tienen que
pasar tiempo valioso reenviando y recibiendo los faxes.

Garantice que los Faxes Lleguen a los Destinatarios
Adecuados. Usted puede reenviar los faxes con
facilidad desde las distintas oficinas hacia las carpetas
personales o compartidas de Buzén Avanzado conectadas
en red. Los usuarios pueden recibir las notificaciones
automaticas cuando estos faxes llegan pueden acceder a los
documentos directamente desde el dispositivo y desde su PC.

Nuestra firma envia cientos de faxes todos los dias. Es
costoso para nosotros administrar muchas maquinas
dedicadas a fax e incluso asi algunas veces tenemos que
esperar un largo tiempo para que una linea de fax esté
abierta.

Tenga Siempre una Maquina de Fax Rapida Lista.
Todos los dispositivos imageRUNNER ADVANCE tienen
la capacidad de ofrecer hasta cuatro lineas para la
transmision por fax. Los administradores pueden designar
y equipar un dispositivo imageRUNNER ADVANCE con una
tarjeta de fax de cuatro lineas de modo que se pueda usar
como un centro de distribucion central de fax.

Todos los otros dispositivos MFP imageRUNNER ADVANCE
en su red pueden usar la caracteristica de Fax Remota para
acceder y para compartir esa tarjeta. Esto permite que su
firma se ahorre el costo de lineas de fax adicionales a la
vez que brinda la capacidad rapida e instantanea para fax a
todos los que la necesiten.

Ahora nosotros ahorramos en todos
esos costos con un dispositivo central
imageRUNNER ADVANCE que todos,
incluso aquellos en las oficinas
regionales, pueden compartir. Esto
nos permite mantener una alta
productividad a la vez que se paga solo
por las lineas de fax que necesitamos.

Era costoso mantener
lineas de fax subutilizadas
en cada una de nuestras
sucursales regionales.

Necesitamos que todos en nuestra oficina tengan un facil

acceso a los documentos.

Almacene y Distribuya Documentos desde sus

Dispositivos. El Buzon Avanzado permite que usted

almacene documentos en los formatos de archivo
nativos en su sistema imageRUNNER ADVANCE. Los puede
colocar en carpetas compartidas o personales protegidas
por contrasena y acceder a ellos desde su PC. Usted
incluso puede acceder a las versiones de esos documentos
listas para imprimir directamente desde el dispositivo o
desde cualquier otro dispositivo imageRUNNER ADVANCE
conectado en red. Esto le permite compartir documentos
con oficinas remotas, colaborar e intercambiar archivos con
los companeros de trabajo y mucho mas.

Con el Buzén Avanzado, el personal juridico puede acceder a formularios
comunes y a otros documentos listos para imprimir con mayor facilidad que
nunca.

Para acelerar la escritura de los
alegatos comunes, utilizabamos
documentos de muestra que nos
permitian cambiar los nombres
y los hechos con facilidad. Pero
no teniamos una buena manera
de que estuviesen disponibles
para todos.

Ahora mantenemos todos los
alegatos de muestra en los
formatos de archivo nativos

en una carpeta compartida de
Buzon Avanzado. Todos pueden
accederlos desde cualquier PC.
Si necesitamos cambiar estos
documentos, podemos hacerlo
rapidamente, asegurandonos
de que todos siempre

tengan acceso a una version
actualizada.



Soluciones Avanzadas para el

AREA JURIDICA ’

Asegure la Confidencialidad de los
Clientes

Las firmas manejan la informacion confidencial y privada de los
clientes de manera continua. Sin embargo, siempre existe la
posibilidad del abuso relacionado con el dispositivo y las fugas.
Todos en la oficina continuamente escanean, copian, imprimen y
distribuyen los documentos confidenciales, acciones que también
pueden afectar la seguridad. Canon ofrece una variedad de
soluciones para garantizar que los documentos confidenciales se
mantengan seguros.

Con frecuencia imprimimos los documentos que contienen
informacién personal esencial. ;Cémo podemos estar
seguros de que estas impresiones no quedan vulnerables

Cualquiera en nuestra firma, incluso aquellos que no en la bandeja de salida?

trabajan para nosotros, pueden usar nuestros dispositivos

f il g ’ Prevenga la Recuperacion No Autorizada de las
para copiar o para distribuir documentos confidenciales.

Impresiones Confidenciales. La Impresion Segura

de Canony la Impresion Segura de uniFLOW*
requieren que un usuario se autentique en el dispositivo
antes de emitir un documento para la impresion. Esto ayuda
a evitar que la informacioén confidencial quede vulnerable
accidentalmente en una bandeja de impresion.

Limite el Acceso al Dispositivo. Usted puede integrar
facilmente su dispositivo MFP imageRUNNER
ADVANCE con su solucién de seguridad existente
0 crear una nueva segun sus propios requisitos.
Canon ofrece un rango flexible de soluciones de acceso
que pueden adaptarse a los sistemas basados en la tarjeta
0 que pueden aprovechar las conexiones por contrasena e -
existentes.

S E =
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Cuando cada usuario se
conecta, las funciones
de dispositivo se pueden
restringir en base a la
funcion de trabajo o al
permiso.

Solo los usuarios autorizados pueden aprobar o emitir sus
documentos confidenciales para la impresion.

ANTE AHORA

Nuestros abogados y Con uniFLOW, ellos pueden

auxiliares juridicos tenian que
tener cuidado y acercarse
rapidamente a un dispositivo
de impresion cada vez que
enviaban un trabajo.

enviar un trabajo, luego
caminar hacia el dispositivo
conectado en red seguin su
conveniencia, autenticarlo y
emitirlo para la impresion.

*Para mayor informacion, contacte un representante de ventas de Canon Latin America, Inc., o

distribuidor autorizado.



Controle los Costos Relacionados con
su MFP

Si usted trabaja en un departamento legal o en una firma, usted tiene
que administrar los gastos generales para maximizar las ganancias. Sin
embargo, es posible que olvide un gasto innecesario considerable de
sus recursos: su MFP. El uso excesivo de papel y de toner, asi como la
impresion y el copiado para uso personal, puede aiadir costos ocultos
grandes.

Los sistemas imageRUNNER ADVANCE de Canon ofrecen una cantidad

de soluciones de recuperacion de costos opcionales e integradas que le
permiten ahorrar papel, energia, toner y dinero. Con estas soluciones usted
puede influir en el comportamiento de los colaboradores o incluso exigir
una actividad consciente del costo. Los sistemas imageRUNNER ADVANCE
también brindan las herramientas basicas de administracion de costos y se
pueden integrar con las soluciones avanzadas para la recuperacion de los
costos que justifican todos los tipos de funciones del dispositivo.

Nuestro personal desperdicia los recursos al utilizar el color con

mucha frecuencia, al imprimir solo en un lado de las paginas y al
enviar trabajos de impresion grandes a impresoras de escritorio

costosas.

Salida sélo en blanco y negro.

Restrinja las Funciones Costosas a los Usuarios
Autorizados. Con el Sistema de Administracion de
Acceso imageRUNNER ADVANCE, los administradores

de IT pueden configurar el acceso individual o de grupo al -
dispositivo para cada caracteristica mediante la interfaz -

Usted puede permitir el acceso a las funciones y
establecer limites en las opciones mas costosas para
mantener los presupuestos bajo control.

basada en Web. Cuando estan implementadas, las
caracteristicas disponibles las pueden ver claramente los
usuarios conectados, mientras que las caracteristicas
restringidas estan en gris. Para ahorrar en los costos, por
ejemplo, usted puede evitar que los usuarios no autorizados
usen las funciones mas costosas, tales como el copiado y la
impresion en color o unilateral.

I

o menos

19 paginas

uniFLOW* proporciona alin mas opciones avanzadas para el

control de los costos. Con uniFLOW instalado, usted puede 3

d . t At te los trabaios de i L d El servidor uniFLOW* determina cual
esylarag oma |oamen’e o§ .ra ajos .e impresion gran es dispositivo de impresién es Gptimo basado en

hacia las impresoras mas eficientes o simplemente informarle al los criterios que fije.

usuario acerca de las opciones de salida mas rentables.

Todos en nuestra oficina Ahora solo los Demasiados de nuestros Ahorramos

podian imprimir en color, abogados tienen colaboradores imprimian dinero al dirigir

pero solo los abogados acceso a la impresion los trabajos ENORMES automaticamente los
necesitaban hacerlo. en color mas costosa. en las impresoras de trabajos grandes hacia
Esto causaba costos escritorio ineficientes. nuestro centro de
innecesarios. impresion.

*Para mayor informacion, contacte un representante de ventas de Canon Latin America, Inc., o
distribuidor autorizado.



Soluciones Avanzadas para el
AREA JURIDICA I

€C9075 PRO Settings/ Energy
~  Registration Saver

-, Fax/I-Fax
59 Cony 57 Inbox m
<Log in to Advanced Box>
Enter the user name and password.
User Name
»
Password
»
X Cancel
(L) System Management Mode
— — — Start

POLITICAS DE IMPRESION COBRO DE CLIENTES

Nuestra firma desea ser ecolégica, pero no es facil Nuestra firma necesita cobrarles a nuestros clientes con
influenciar el comportamiento del usuario. Todos aun precision por el uso ordinario del dispositivo, asi como
desperdician los papeles y los recursos. por las opciones mas costosas, como la impresion en

color y en paginas de tamanos irregulares.
Modifique y Comprenda el Comportamiento del
Usuario. imageRUNNER ADVANCE Tracker de Canon,
una aplicacién sin servidor, ayuda a controlar,

a influir y a reducir el comportamiento de impresion

innecesaria en un dispositivo imageRUNNER.

Controle y Cobre con Precision. Canon brinda
una completa variedad de soluciones para
I la recuperacion de los costos. uniFLOW* e
imageWARE Enterprise Management Console Accounting
Manager Plug-in le permiten controlar y cobrar con

La aplicacion Tracker refuerza la atencién a las impresiones precision todos los costos relacionados con los

del usuario con las pantallas de recordatorio desplegables dispositivos a los clientes o los departamentos internos,
en la interfaz de usuario del panel de control. También incluso con el uso de codigos para asuntos y asuntos
controla la actividad de impresién individual y de grupo secundarios para justificar las distintas fases de un caso
mediante una aplicacion basada en Web para ayudar a los grande. Estas aplicaciones también brindan los informes
bufetes de abogados a administrar los costos. analiticos y poderosos que le permiten comprender mejor
como usted genera los costos y donde se pueden lograr
los ahorros.
Mensaje personalizado: “Por favor imprima con la También puede integrar perfectamente software de
funcion bilateral." contabilidad de otros fabricantes son su sistema

imageRUNNER ADVANCE mediante los conectores MEAP
para Equitrac, Copitrak y nQueue Billback.

ANTE AHORA

Nuestro personal usaba Los informes analiticos
demasiado papel pero ahora brindan informacion
no sabiamos quién era detallada acerca del uso.
responsable. Podemos identificar a

las personas que estan
abusando de sus privilegios.

(il

*Para mayor informacion, contacte un representante de ventas de Canon Latin America, Inc., 0
distribuidor autorizado.



Antes de Hablar con un Representante
de Canon

Canon brinda un conjunto extremadamente poderoso y amplio
de soluciones para los profesionales en el area juridica, tanto
propias como mediante la integracion con distribuidores de
hardware y de software de otros fabricantes. Antes de llamar o
de reunirse con su representante de Canon, es una buena idea

considerar algunas preguntas:

¢ ;COmMo escanea su firma o departamento los documentos en

papel?

¢.Cuando es necesario solicitar a terceros los servicios
costosos de escaneo?

¢Como utiliza usted los servicios de mensajeria?

¢Pierden tiempo los miembros del personal en procesos
manuales de varios pasos que podrian ser automatizados?

¢Los errores de entradas manuales estan causando
problemas y atrasos?

¢Sus comunicaciones de fax son tan seguras y eficientes
como a usted le gustaria que fueran?

¢Sus abogados pueden archivar rapida y facilmente los
documentos probatorios importantes?

software de recuperacion y control de costos?

¢La colaboracion en los resimenes, los alegatos y otros

documentos juridicos siempre es una experiencia perfecta?

* ¢Estan aumentando sus costos relacionados con los
documentos?

¢Sabe usted si tiene la cantidad adecuada de dispositivos
para su firma o departamento?

CANON, imageRUNNER y MEAP son marcas registradas de Canon Inc. en los Estados Unidos
de América y también pueden ser marcas registradas o marcas de fabrica en otros paises.
imageANYWARE es una marca de fabrica de Canon. Todos los demas nombres de productos y
marcas a los cuales se hace referencia son marcas de fabrica de sus respectivos propietarios y
se reconocen en el presente documento.

Los productos se muestran con accesorios y equipos opcionales.

Las especificaciones y la disponibilidad podrian cambiar sin previo aviso. Es posible que
algunas opciones no estén disponibles en este momento; consulte la disponibilidad.

©2010 por Canon U.S.A., Inc. Todos los derechos reservados.
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¢Sus dispositivos MFP se comunican adecuadamente con su

Satisfaccion de las Necesidades de
Salida Exclusivas de su Firma

Las firmas buscan las soluciones que simplifican y mejoran los
procesos importantes dentro de su infraestructura de manera
continua. Canon estéa preparado para ofrecer los conocimientos
profundos, la experiencia practica y la tecnologia comprobada

en el campo al desarrollar soluciones para todos sus desafios
relacionados con los documentos.

Ya sea que considere adquirir hardware, software o ambos, los
Servicios Profesionales de Canon pueden ayudar a su equipo
de trabajo a analizar y a evaluar sus procesos actuales; luego,
se asocian con usted para implementar cuidadosamente las
soluciones integradas relacionadas con sus metas de negocios.
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